INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-158 —
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-201-11-2026 »
Contrato:

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS .~
Nombres y apellidos de la persona contratista: GENOVEBA ETELBINA JUAREZ ESTEBAI_\I/__
NIT de la persona contratista: 26500299
Plazo de Contratacion Del: 02/01/2026 _ Al: 31/12/2026 _~

Periodo de este informe: Del: 01/02/2026 Al: 28/02/2026 —

Monto a pagar: Nueve mil quinientos quetzales Q.9,500.00 .~
exactos. <

Prestados en: Planeamiento

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-1 58‘/
suscrito con mi perseona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:
7

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA CONSOLIDACION Y VERIFICACION DE LOS
DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS DE PLANEAMIENTO.

L7

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacién y verificacion de los documentos emitidos por las
diferentes areas de Planeamiento

.
o

RESULTADO: Se remitieron documentos emitidos por las diferentes areas de
Planeamiento, para el proceso de revision, correccidn y firma de los mismos.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE LOS CORRELATIVOS DE LA
DOCUMENTACION.

<+ ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de los correlativos de la documentacion.

<+ RESULTADO: Se brindaron correlativos a las distintas areas de Planeamiento para la
emision de documentos con los que se da respuesta a los requerimientos.

< RESULTADO: Se lleva el control de los correlativos de toda la informacion que egresa de
Planeamiento. '



3. BRINDAR APOYO TECNICO EN RECOPILAR Y VERIFICAR LA INFORMACION DE LAS
DIFERENTES SOLICITUDES QUE INGRESAN A PLANEAMIENTO.

’

< ACTIVIDAD: Apoyé en recopilar y verificar la informacién de las diferentes solicitudes que
ingresan a Planeamiento

-

<+ RESULTADO: Se recopil6 y trasladé informacién para la conformacién de expedientes de
las diferentes areas de Planeamiento.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASISTIR EN LA AGENDA DE ACTIVIDADES QUE REALIZA
LA ENCARGADA DE PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en asistir en la agenda de actividades que realiza la Encargada de
Planeamiento.

< RESULTADOQ: Se registraron diariamente actividades en agenda semanal digital.

« RESULTADO: Se envio¢ agenda digital todos los dias a la Encargada de Planeamiento.

5. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION, ORIENTACION Y TRASLADO DE
SOLICITUDES DEL PERSONAL DE PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion, orientacién y traslado de solicitudes del personal de
Planeamiento.

< RESULTADO: Se realizaron las gestiones correspondientes y se trasladaron las solicitudes
del personal de Planeamiento.

6. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS EMITIDOS
POR PLANEAMIENTO.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la digitalizacion de los documentos emitidos por Planeamiento.

<+ RESULTADO: Se emitieron documentos de la Direccion para dar respuesta a
requerimientos.

< RESULTADO: Se actualizaron listados de mesas sectoriales en las que participa
Planeamiento.

7. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CONEL SERVICIO CONTRATADO.

-

< ACTIVIDAD: Apoyé en otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

»

< RESULTADO: Se digitalizaron documentos emitidos por todas las areas de Planeamiento
para el archivo digital.



<+ RESULTADO: Se archivaron fisicamente documentos emitidos por todas las areas de
Planeamiento.
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